MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS VERSION 7
PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A LAS CURADURIAS 2::?/,%;23
ALCALDIA thYOR 5
DE BOGOTA D.C. N | CODIGO
SERETARINDE Caracterizacion del Proceso PMOS-CPO1

RESPONSABLE
Subsecretario(a) de inspeccién, vigilancia y control de vivienda.

OBJETIVO

Ejercer funciones de inspecci6n, vigilancia y control de las personas naturales y Jlmdlcas que desarrollan ac i
"|prevencion de los desarrollos urbanisticos ilegales a través det monitoreo, y de Secretaria técnica
investigacion; con el propésito de prevenir, mantener o preservar el derecho a la v1v1enw ,al

o, cRptadion deffecursos, enajenacion y arrendamiento de inmuebles destinados a vivienda,
radMgaglirbanas de Bogota, D.C., mediante acciones de prevencién, seguimiento e

ALCANCE

Inicia con el control al cumplimiento de la norma que regula la actividal
licenciamiento, contintia con €l seguimiento e inspeccion al cumplimienty
y finaliza cuando se preserva el derecho a una vivienda digna, al patrime
licenciamiento.

p los desarrollos urbanisticos ilegales a través del monitoreo, y al tramite de
brdinacién con otras entidades para la prevencién de ocupaciones ilegales,
n las investigaciones administrativas como en los tramites de

BASE LEGAL
Véase Normograma,

REQUISITOS NORMATIVOS

NTCGP 1000:2009: 4.2.1¢,4.2.1d,5.2,7.1,7.2,74,7.5,7.6,8.1,8.2.3,82.4,8.3,8.4,85.

NTD-SIG 001:2011:4.2.1d, 4.2.2g, 4.2.2h, 4.2.3b, 4.2.3f, 4.2.6, 5.1a, 5.1b, 5.1¢, 5.1d, 5.1e, 5.1f, 5.1g, 5.1h, 5.1i, 5.1j, 5.1.k14, 5.11, 5.2, 5.3,5.4, 6.4,6.7,6.8,7.2,7.3, 7 4.
1SO 9001:2008: 4.2.1¢,4.2.1d,5.2,7,8.1,8.2.3,8.2.4, 8.3, 8.4, 8.5,

PROVEEDOR ENTRADAS ACTIVIDADLS RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS USUARIO
Interno Externo Interno Externo
Produccién de Fdenador ‘ Comunicaciones Oficiales de Subsecretaria de
informacion Arrendador Infoqnacnén cartogréfica por PLANEAR,:, Subdirector (a) de Prevencion la SDHT Planeacion y
. localidad Plan de Accién S - R
sectorial y Seguimiento . . Politica Planeaci6n Distrital
L Listado de poblacién
Organizaciones Registro para la enajenacion |Definir las necesidades de cad d sensibilizada
Subdireccién de  |Populares de de bienes inmugbles " © n.nr as e;em & ITS Ie A aunade | g hdireccion de Subdireccion Alcadias Locales
Prevencion y Vivienda . . 4s areas que desarrolla el proceso Investigaciones y Control de . . Programas y
L destinados a vivienda. L Informe visita de monitoreo
Seguimiento . » Vivienda Proyectos Entes de control
. Definir el plan de contratacion
Arrendatarios
Actas de Campo
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registro enajenador

Acta de Intermediacion

Acto Administrativo
(Resolucién de archivo y
cierre, de sancidn, que
resuelve recursos de
reposicién o solicitudes de
revocatoria directa)

Expediente

Actos administrativos (Auto

de Priahag )

PROVEEDOR USUARIO
ENTRADAS ACTIVIDADLS RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS
Interno Externo Interno Externo
VIITTTCTITE UE aTTeNaauor
Certificacién Matricula de
arrendador
Cancelacién de Matricula
Listado de arrendadores que
no presentaron
oportunamente el informe
o semestral de novedades de
Informes periédicos y 1 )
respuestas a requerimientos | VERIFICAR: 0s ~contratos N
; o . arrendamiento de inmuebles Entidades publicas
: Ejercicio de la facultad Investigar y ) o . ol
, . , : . destinados a vivienda . (Caja de la Vivienda
. Registro para la enajenacion [sancionar a los que desarrollan la Subsecretaria de
Produccion de . . e ividad de arrendami , Popular)
inf i6n de bienes inmuebles actividad de arrendamiento y ‘ Acto administrativo Planeacion y
informact destinados a vivienda.  |enajenacién de inmuebles destinados a p . Politica .
sectorial vivienda Lo ) 9§ captacion, de Arrendatarios
L rituracion) s
Subidireccién de Radicacién de documentos Setini . Acai Subdireccién Compradores de
Prevencion para Planes y programas por |Seguimiento al Plan &G de enajenador Programas y Vivienda
Seguimientg los sistemas de autogestion o . - Proyectos
L AR 1 pro®so - ) ! o
par.tlclp acion comw iiitaria (_ig © procgs Comunicaciones Oficiales de Enajenador
Subdireccién de inmuebles destinados a ‘ la SDHT .
ubdirece vivienda Subdireccién de ’ Direccionamiento Secretarfa Distrital d
mvestlgacu.m.es 31, h N B Investigaciones y Control di oramacion de visita Estrategico. Haciend al de
control de vivienda Solicitud de permiso para [Identificacion ‘del Producto no ’ = Yivi - nda
Subdireccctn de captaci6n de re(‘:u'rsos para |conforme o Visita Técnica Subd1Tch}¢n de Sancionados
Prevencién y programas de v1v.1e.nda por ) 1 } » Investxgamc.m.es y
seguimiento autogestion, Ptart'lclpamén Quejas y reclamos to Administrativo Control de Vivienda Entidades publicas y
comunitaria .9 - (Auto de abstencioén, Auto privadas
b tario(a) de autoconstruccion Cumplimiento de Id de Apertura, Auto do Subsecretaria de
Subsecre ario ) del proceso o Gestién Financiera
Inspeccion, Lo Pruebas) Compradores de
N Radicacién de documentos L
Vigilancia y ara captacion de recursos Subdireccién de Vivienda
Control de P P Citacién de audiencia de Prevencién y
Vivienda Solicitud cancelacién intermedicion Seguimiento Emldasgi:;:;hcas y

Entes de control
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RECURSOS

» SIDIVIC, Geovisor, ArcGis, ArcView, ArcMap, GPS, Camaras fotograficas, Plotter, VUC
» Sistema de Informacion para la Planeacion Interna (SIPI)

*» Mapa interactivo

POLITICAS DE OPERACION
Véase numetral 4. Lineamientos o politicas de operacién en los procedimientos asociados al proceso

~ [ Rlaboré— t Revist /)

Aprobé

Vi
Firma:\%‘gv\%/z‘c%) “/ Firma: >0-0|W

Nombre: !\/Iaria Mercedes Pedroza Nombre: Sara Perez

Cargo: Profesionales de la Subsecretaria de Cargo: Sub(pw‘%t’o dePrifyan
Inspeccion, Vigilancia y Control de. Vivienda,, [Profecgs

001415917

NOlllbl

ivien

y £a1 RSy bseeta@a de Bnspeccion, Vigilancia y Control de

"SGS. % SGS

i
). ke

Yon BE 7

oy

CO14/5918

" Cernpcao®-

Pégina 6 de 6




